
  
  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0008 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Personel Tescil 4/c :+ +* (* 0FG*G - 

1/1 

Personel (*$  + Birimi  

!"#$%& atama, naklen atama gelen, askerlik ve 3 .+$-/4 izin 57&383 ,7.+0+ 9%8*%:%& personelin 
,7.+0+ 9%8*%(% tarihi ve 5/>+. 74*3# bilgileri Sosyal @30+&*/# Kurumu (SGK) Hizmet Takip F.6,.%(" BDIE FC 

Tescil J7&+$/( Paneli, Tescil, Tescil Bilgileri (+&3-3&+ /8*+&/. ve kaydedilir. 

?/,6.$%*" I8+ @/./8 Bildirgesi , sistemde #%:"$*" birim amirine 6&%:*%$"*".L 

Bir &3-<%-" ,7.+0+ 9%8*%(% :%4"-"&% eklenir ve 74*3# 56-:%-"&% $%#"*".L I#/ suret 
mali /8*+. birimine teslim edilir. 

Bilgiler, DIE FM% -3.+-/ /!+./-/&5+ /8*+&/.L 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0009 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Personel Tescil 4/c IGFG* (* 0FG*G - 

1/1 

Personel (*$  + Birimi  

Naklen atama giden, askerlik, 3 .+$-/4 izin, istifa veya emekliye %:."*%& personele ait 
%:."*"8 tarihi ve 5/>+. 74*3# bilgileri Sosyal @30+&*/# Kurumu (SGK) Hizmet Takip F.6,.%(" BDIE FC Tescil 

J7&+$/( Paneli, Tescil, Tescil Bilgileri (+&3-3&+ /8*+&/. ve kaydedilir. 

?/,6.$%*" I8$+& :."*"8 Bildirgesi 534+&*+&/.) sistemde #%:"$*" birim amirine 6&%:*%$"*".L 

Bir &3-<%-" ,7.+05+& %:."*"8 :%4"-"&% eklenir ve 74*3# 56-:%-"&% $%#"*".L I#/ suret 
mali /8*+. birimine teslim edilir. 

Bilgiler, DIE FM% -3.+-/ /!+./-/&5+ /8*+&/.L 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0010 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Dekan :K R ,1*$1-1 (* 0FG*G - 

1/1 

6 FJK $MFE  !"# $ Daire  
,1*F1#$GQG 

6 FJK  Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan 

2547 -%:"*" J3#-+#7>.+$/( 
Kanununun 16. Maddesi, 

`&/0+.-/$+*+.5+ Akademik E+8#/*%$ 
J7&+$(+*/>/&/& 8.Maddesi a) X"#.%-"&% 
,7.+ dekan, .+#$7.3& 7&+.+ +>/) 
3&/0+.-/$+ /!/&5+& veya 5"8"&5%& 3! 
;.6X+-7. %.%-"&5%& J3#-+#7>.+$/( 
Kurulunca 3! :"* -3.+ ile -+!/*/. ve 

normal usul ile %$%&".L ?3.+-/ 
biten dekan yeniden atanabilir. 

$%(%-" :%;"*%& 5+#%&"& 
,7.+0+ 9%8*%(% :%4"-" 

<%4".*%&".) paraf ve imza /!/& 
sunulur. 

Uygun 

I%5+ I& +*+. 
ve kontrol 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 

5+>/*-+ 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 
iade 
eder. 

I%5+ 

Uygun 

@7.+0+ 9%8*%(% 
:%4"-"&5%& iki suret mali /8*+. 

819+-/&+ verilir. 

@7.+0+ 9%8*%(% bilgileri 
J3#-+#7>.+$/( b+./$%9%&"&% 

BJdA?I?C /8*+&/.L 



 
  

  

U6#3(%& No TRF-I Z-0011 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Dekan 91 SG-DG!G 0J1-1!G (* 0FG*G - 

1/1 

Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan Personel Daire ,1*F1#$GQG 

2547 -%:"*" J3#-+#7>.+$/( 
Kanununun 16. Maddesi, `&/0+.-/$+*+.5+ 

Akademik E+8#/*%$ J7&+$(+*/>/&/& 8.Maddesi a) 
X"#.%-"&% ,7.+ dekan, okulda ,7.+0*/ %:*"#*" 7>.+$/( 
+*+(%&*%." %.%-"&5%& en !6# iki #/8/:/ dekan 
:%.5"( "-" olarak -+!+.L Dekan gerekli ,7.53>3 

hallerde :%.5"( "*%."&" 5+>/8$/.+9/*/.L U+#%&"& 
,7.+0/ sona +.5/>/&5+ :%.5"( "*%."& ,7.+0*+./ 

de sona erer. 

$%(%-" :%;"*%& dekan :%.5"( "-"&"& 
,7.+0+ 9%8*%(% :%4"-" <%4".*%&".) paraf 

ve imza /!/& sunulur. 

Uygun 

I& +*+. 
ve kontrol 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

I%5+ 

I%5+ 

Uygun 

Uygun 

@7.+0+ 9%8*%(% bilgileri J3#-+#7>.+$/( 
b+./$%9%&"&% BJdA?I?C /8*+&/.L @7.+0+ 9%8*%(% 

:%4"-"&5%& iki suret mali /8*+. 819+-/&+ 
verilir. 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0012 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

,K$M- ,1*F1#G 0J1-1!G (* 0FG*G - 

1/1 

6 FJK $MFE  !"# $ Daire  
,1*F1#$GQG 

Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan 6 FJK  

2547 -%:"*" J3#-+#7>.+$/( 
Kanununun 21. Maddesi ve `&/0+.-/$+*+.5+ 

Akademik E+8#/*%$ J7&+$(+*/>/&/&N[L Maddesine 
,7.+) birden fazla ana bilim 5%*" bulunan 

97*3(*+.5+ 97*3( 9%8#%&"e o 97*3(3& %:*"#*" 
;.6X+-7.*+./) 91*1&(%5">" taktirde 56!+&$*+./) 56!+&$ de 
91*1&(%5">" taktirde doktor 7>.+$/( 3:+*+./ %.%-"&5%& 

o 97*3(3 6*18$1.%& anabilim veya anasanat 5%*" 
9%8#%&*%."&"& 15 ,3& /!/&5+ verecekleri :%4"*" 

,7.38*+./&/ dikkate alarak bir hafta /!/&5+ X%#3*$+*+.5+) 
dekanca; X%#3*$+:+ 9%>*" :3#-+#6#1**%. ve 

konservatuvarlarda (353.3& 7&+./-/ 34+./&+ dekanca; 
tek anabilim 5%*" bulunan 97*3(*+.5+ 97*3( 9%8#%&"e 
97*3(3& %:*"#*" ;.6X+-7.*+./) 91*1&(%5">" takdirde 
56!+&$*+./) 56!+&$ de 91*1&(%5">" takdirde doktor 
7>.+$/( 3:+*+./ %.%-"&5%&) X%#3*$+*+.5+e K7*3( 

Kurulunun ,7.383 %*"&%.%# dekanca, X%#3*$+:+ 9%>*" 
:3#-+#6#1* ve konservatuvarlarda (353.3& 7&+./-/ 
34+./&5+ dekanca 3! :"* /!/& %$%&".L ?3.+-/ biten 
9%8#%& tekrar atanabilir. Dekan, %$%(%*%." 

.+#$7.*3>+ bildirir. 

K7*3( 9%8#%&" atama teklifi 
/!/& :%4" <%4".*%&".) paraf ve 

imza /!/& sunulur. 

Uygun 
Uygun 

I& +*+. 
ve kontrol Okur, 

uygunsa 
,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

Uygunsa 
,30+&*/ elektronik 

imza ile 
imzalar. 

I%5+ I%5+  !"# 

Uygun 

Uygun 
I& +*+. 

ve kontrol Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

K7*3( 9%8#%&" ,7.+0+ 
9%8*%(% :%4"-" <%4".*%&".) 
paraf ve imza /!/& sunulur. 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

I%5+ I%5+ 

Uygun 

@7.+0+ 9%8*%(% bilgileri 
J3#-+#7>.+$/( b+./$%9%&"&% 

BJdA?I?C /8*+&/.L 

EBYS 34+./&5+& idari 
birimler ile 97*3( 

9%8#%&*"#*%."&% havalesi 
:%;"*".L 

Uygun 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0013 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Norm Kadro  $1#$1-1!G (* 0FG*G - 

1/1 

91UG (*$  + ve Kurullar  
Birimi  

6 FJK $MFE  !"# $ Daire  
,1*F1#$GQG 

,K$M- ,1*F1#$GQG Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan B1FM$J 9K# J+- Kurulu  

K7*3( 9%8#%&") 
97*3(3&5+ bir sonraki :"* /!/& 
;*%&*%5">" norm kadro -%:"-"&") 
:7&+$/( kurulunda ,7.383*(+# 
34+.+ belirtilen tarihe kadar 
5+#%&*">% ,7&5+./.L 

g%#3*$+ J7&+$/( Kurulunda 
,7.383*(+-/ /!/& ,3&5+(+ 

eklenmek 34+.+ havale eder. 

Gelen belgeyi gelen evrak 
olarak fKJ?M5+ kaydeder. 

g%#3*$+ J7&+$/( Kurulu 
,3&5+( maddesi olarak 

ekler. 

Evet 

Kurul 
norm kadro 
;*%&*%(%*%."&" 
,7.383. ve 

karara 

Kararlar :%4"*". ve kurul 
3:+*+./&+ imzaya !"#%.$"*".L 

Bir sureti personel /8*+./ 
birimine verilir. -*" 

ekleriyle birlikte muhafaza 
edilmek 34+.+ #*%-7.+ 

#%*5"."*".L 

9%>*%.L 

D%:". 

Uygun 
J7&+$/( Kurulunca belirlenen 

norm kadro ;*%&*%(%-" 
bilgileri ilgili tablolara 

doldurulur. Talep :%4"*%." ile 
birlikte Personel Daire 
K%8#%&*">"&% ,7&5+./*(+# 
34+.+ fKJ?M5+ 6*18$1.1*%& 
belgeye eklenir. Paraf ve 

imzaya !"#%.$"*".L 

I& +*+. 
ve kontrol 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

I%5+ I%5+ 

Uygun 

J3#-+#7>.+$/( Kuruluna 
,7&5+./*+ +# listeye /8*+&/.L 

Evrak ve ekler 56-:%-"&% 
#%*5"."*".L 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0014 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

WQ J+- =$ -1#G Kadro  Talebi (* 0FG*G - 

1/1 

B1FM$J 9K# J+- 6 FJK $MFE  !"# $ Daire  
,K$M- ,1*F1#$GQG 91UG (*$  + ve Kurullar Birimi  Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan 

Kurulu  ,1*F1#$GQG 

Norm kadro ;*%&*%(%-" 
!+.!+0+-/&5+ 97*3( 
9%8#%&*">" kadro talebini 
X%#3*$+ J7&+$/( Kurulunda 

,7.383*(+-/ /!/& 

Norm kadro ;*%&*%(%-" 
!+.!+0+-/&5+ 97*3( /!/& /<$/:%! 

duyulan kadro talebini 
Gelen belgeyi gelen evrak 
olarak fKJ?M5+ kaydeder. 

(353.*3>+ ,7&5+./.L 
,3&5+(+ eklenmek 
34+.+ havale eder. 

g%#3*$+ J7&+$/( Kurulu 
,3&5+( maddesi olarak 

ekler. 

Evet 

Kararlar :%4"*". ve kurul 
3:+*+./&+ imzaya !"#%.$"*".L Bir 
sureti personel /8*+./ birimine 
verilir. -*" ekleriyle birlikte 
muhafaza edilmek 34+.+ 
#*%-7.+ #%*5"."*".L 

Kadro 
talebini ,7.383. 

ve karara 
9%>*%.L 

D%:". 

Uygun 

Kadro talebi <%##"&5% 
%*"&%& J7&+$/( Kurulu 
Karar sureti Personel 

Daire K%8#%&*">"&% 
,7&5+./*(+# 34+.+ 
fKJ?M5+ 6*18$1.1*%& 

belgeye eklenir. paraf ve 
imzaya !"#%.$"*".L 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

I& +*+. 
ve kontrol eder, 
uygunsa paraflar 
5+>/*-+ gerekli 
notu 538+.+# 

iade 

Kadro talebi <%##"&5% 
J3#-+#7>.+$/( J3.3$(+ 
Kurulundan aktarma izni 

talep edilir. 

Uygun 

eder. 
I4/&*/ #%5.6*%."& ilana 

!"#"*%9/*(+-/ /!/& istenilen 
niteliklerin belirlenmesini 

talep eder. 

I%5+ I%5+ 

Uygun 

^353.*3# $%.%X"&5%& 
Belirlenen kadro ilan I& +*+. 

ve kontrol eder, 
uygunsa paraflar 
5+>/*-+ gerekli 
notu 538+.+# 

iade 

nitelikleri Personel Daire 
K%8#%&*">"&% ,7&5+./*(+# 
34+.+ fKJ?M5+ 6*18$1.1*%& 
belgeye eklenir, paraf ve 

imzaya !"#%.$"*".L 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

Talep edilen kadroya ait 
genel ve 74+* 8%.$*%. Resmi 
@%4+$+M5+ :%:"(*%&".L 

`&/0+.-/$+ web -%:X%-"&5% 
ilan edilir. 

Uygun 

eder. 
I%5+ 

I%5+ 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0015 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

Dr. WQ / ?Y !+ 0J1-1!G (* 0FG*G - 

1/1 

91YG# (#D $ - 
Bilim  JǸrisi  

Akademik (#D $ - 
Komisyonu  

6 FJK $MFE  !"# $ 
Daire ,1*F1#$GQG Aday/Adaylar  91UG (*$  + ve Kurullar 

Birimi  
Personel (*$  + Birimi  B1FM$J Sekreteri  Dekan CŀƪǸƭǘŜ ¸ǀƴŜǘƛƳ 

Kurulu  

`&/0+.-/$+(/4 Akademik 
J3#-+*$/*(+ ve Atanma 
d*!3$*+./ J7&+.,+-/ 
1:%."& % I*%& edilen 
kadroya 9%801.%& 
%5%:"& 56-:%-"&" inceler 
tutanak 534+&*+. 

I*%& edilen kadroya (3.% %%$" 
/!/&e`&/0+.-/$+(/4 Personel I*%& 
K%801.1 Sistemi 
(https://ik.isparta.edu.tr)adresine 

e-Devlet 8/X.+*+./ ile ,/./8 yaparak 
Akademik Personel *"(" I*%&" /!/& 
ba801.1 /8*+(*+./&/'
9%8*%$% %#$".LAdaylar 9%801.(%# 
/-$+5/>/ %*%&"'-+!$/#$+& sonra ilanda 
J3#*+&+ +# Belgeler 9%8*">"'%*$"&5% 
istenilen belgeleri ilgili alanlara :3#*+:/; 
jK%801.1 J%;k butonuna $"#*%5">"&5% 
!+0./(/!/'(online) 9%801.1*%."&" 
tamamlarlar. Sistem $%.%X"&5%& 
6*18$1.1*%& K%801.1 Formu !"#$"-" 
%*"&";'/(4%*%&5"#$%& sonra, 4 adet 
lUTUbUT_?KM:/'ilanda belirtilen birim 
adresine 9%801.1'$+-*/('+5+.*+.L 

Dekan; ilan edilen kadrolar /!/& 
%5%:*%."& 51.1(*%."&" incelemek 
34+.+)en az biri ba8#% 3&/0+.-/$+ 
veya :3#-+# teknoloji 
e&-$/$3-3&5+& olmak 34+.+ 
%5%:"& 9%801.51>1 bilim %*%&" 
ile ilgili olan 3! ;.6X+-7. veya 
docent kadrosunda bulunan 
56!+&$/) ilana son 9%801.1 
tarihinden itibaren on 9+8 ,3& 

/!/&5+ tespit eder. 

Akademik I& +*+(+ 
Komisyonu $1$%&%>" 
ilgili birime ,7&5+./*/.L 

U+#%&" bilgilendirir. 
Personel /8*+./ birimine 
havale eder. 

 

Gelen belgeyi ve eklerini 
teslim %*".) gelen evrak 
olarak fKJ?M5+ 
kaydeder. 

Belge ve eklerini teslim 
%*".L 

https://ik.isparta.edu.tr 
adresine adaylar $%.%X"&5%& 
:3#*+&+& belgelerin 
incelenmesini, %5%:*%."& 
bilimsel :%:"& ve !%*"8(%*%."&% 
/*/8#/& :%4"*" ,7.38*+./&/ bir ay 
/!+./-/&5+ bildirmelerini ister. 

Belirlenen m3./*+. /!/& 
H%4".*%&%& 
G7.+0*+&5/.(+ :%4"*%." 
fKJ?M5+ paraf ve 

imzaya !"#%.$"*".L 

I%5+ 

I& +*+. 
ve kontrol 

Uygun 

eder,uygunsa 
paraflar 
5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

I%5+ Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ 
elektronik 
imza ile 
imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

Uygun 

5%:"& bilimsel :%:"& 
ve !%*"8(%*%." 
incelenir, :%4"*" 
,7.38*+./&/) 3 .+$ 
bilgi formu ile birlikte 
bir ay /!+./-/&5+ 
5+#%&*">% ,7&5+./.L 

o3./ bilgileri 
https://ik.isparta.edu.tr 
adresine girilir. 

Uygun 

Gelen belgeyi ve eklerini 
teslim %*".) gelen evrak 
olarak fKJ?M5+ kaydeder. Kurul 

:%4"*" ,7.38*+./ 
inceler, ve 
karara 
9%>*%.L 

g%#3*$+ J7&+$/( 
Kurulunda ,7.383*(+-/ 
/!/& ,3&5+(+ eklenmek 
34+.+ havale eder. 

g%#3*$+ J7&+$/( Kurulu 
,3&5+( maddesi olarak 
ekler. 

Uygun 

Uygun 

Kararlar :%4"*". ve kurul 
3:+*+./&+ imzaya 
!"#%.$"*".L Bir sureti 
personel /8*+./ birimine 
verilir. -*" ekleriyle 
birlikte muhafaza edilmek 
34+.+ #*%-7.+ #%*5"."*".L 

I& +*+. 
ve kontrol 

5%:"& atama teklifi /!/& 
Personel Daire K%8#%&*">"&% 
,7&5+./*(+# 34+.+ fKJ?M5+ 
6*18$1.1*%& belgeye YKK sureti 
eklenir. Paraf ve imzaya 
!"#%.$"*".L 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ 
elektronik 
imza ile 
imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 
538+.+# iade 

eder. 

Uygun 

I%5+ 

I%5+ 

Uygun 

Personel /!/& SGK /8+ ,/./8 
bildirgesi 534+&*+&/.L Personel 
Bilgi Sistemi (PBS) n5+ ,7.+0+ 
9%8*%(% :%4"-" <%4".*%&".L 
EBYS 34+./&5+& Personel 
Daire K%8#%&*">"&%  
g7&5+./*(+# 34+.+ Paraf ve 
imzaya !"#%.$"*".L 

@7.+0+ 9%8*%(% /8*+(*+./ 
/!/& personel /8*+./ 
birimine havale eder. 

Uygunsa 
atama 
kararnamesi 
534+&*+&/.L 

Atama kararnamesini 
gelen 

evrak olarak 
fKJ?M5+ 

kaydeder. Uygun Uygunsa 
Paraflar 
5+>/*-+ iade 
eder. 

Uygunsa 
    Imzalar                 
5+>/*-+ 

iade eder. 

 !"# 

Personelin e-posta 8/X.+-/ 
6*18$1.1*1.L JdA?I? bilgilerini 
,3& +**+(+-/ -%>*%&".L 

@7.+0+ 9%8*%:%& 
personel /!/& gerekli 
/8*+(*+. :%;"*".L 

I%5+ Uygun 



 
  

  

U6#3(%& No 

J3.3.*3# Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa No 

TRF-I Z-0016 

15.02.2023 ISPARTA UYGULAMALI ,(;(<;=6 ?@(A=65(7=5( 
B0C?;7=;=6 - 

WQ J+- :K R$+!+ 0J1-1!G (* 0FG*G - 

1/1 

6 FJK $MFE  !"# $ 
Daire  

,1*F1#$GQG 

Aday/Adaylar  91UG (*$  + ve Kurullar 
Birimi  

Personel (*$  + Birimil  B1FM$J Sekreteri  Dekan B1FM$J 9K# J+- 
Kurulu  

:+ +* 5G#1RG 
ZM +!+ 

I*%& edilen kadroya (3.% %%$ /!/&e 
`&/0+.-/$+(/4 Personel I*%& K%801.1 
Sistemi (https://ik.isparta.edu.tr) adresine 
e-Devlet 8/X.+*+./ ile ,/./8 :%;$"#$%& sonra 
Akademik Personel *"(" I*%&" /!/& 
9%801.1 /8*+(*+./&/ 9%8*%$% %#$".L Adaylar 
9%801.(%# /-$+5/>/ il%&" -+!$/#$+& sonra 
ilanda J3#*+&+ +# Belgeler: 9%8*">" 
%*$"&5% belirtilen belgeleri ilgili alanlara 
:3#*+:/; jK%801.1 J%;k butonuna 
$"#*%5">"&5% online 9%801.1*%."&" 

I*%&5% belirtilen (3.% %%$ 
-3.+-/ $%(%(*%&5"#$%& 
sonra ,/./8 -"&%0" m3./-/ 
belirlenmesi konusunun 
,7.383*(+-/ /!/& :7&+$/( 
kurulu ,3&5+(/&+ 
%*"&(%-"&" bildirir. 

Dekan ,/./8 -"&%0" m3./-/ 
/!/&) biri ilgili anabilim 5%*" 
9%8#%&") anabilim 5%*" 
9%8#%&" yoksa 97*3( 
9%8#%&" olmak 34+.+ en 
az sekiz 7>.+$/( 3:+-/&/ 
7&+./.L 
 

J7&+$/( kurulu ,3&5+(/&/ 
<%4".*%. ve kurul 3:+*+./&/ 
bilgilendirir. 

@/./8 
-"&%0" m3./-/) 
7&+./*+& adaylar 
%.%-"&5%& 3! asil 
bir yedek olmak 
34+.+ -+!/*+.+# 

$%(%(*%("8 olurlar. 

belirlenir. 

Uygun 

o3./ bilgileri 
https://ik.isparta.edu.tr 
adresine girilir. 

Uygun 
Kararlar :%4"*". ve kurul 

3:+*+./&+ imzaya !"#%.$"*".L 
Bir sureti personel /8*+./ 
birimine verilir. -*" 
ekleriyle birlikte muhafaza 
edilmek 34+.+ #*%-7.+ 
#%*5"."*".L 

J7&+$/( kurulunda 
-+!/*+.+# belirlenen m3./*+. 
/!/& <%4".*%&%& 
g7.+0*+&5/.(+ :%4"*%." 
fKJ?M5+ paraf ve imzaya 
!"#%.$"*".L 

o3./) 3:+*+./ %.%-"&5%& birini .%;6.$7. 
olarak belirler. d& 5+>+.*+&5/.(+e 
9%801.%& %5%:*%."& belgelerini inceler, 
ALES ;1%&"&"& %70'ini, lisans 
mezuniyet notunun %30'unu dikkate 
alarak ilan edilen kadronun 10 k%$"&% 

kadar %5%:" belirler, 7& 5+>+.*+&5/.(+ 
-6&1! $1$%&%>" 534+&*+.L Kadro 
i*%&"&5% belirtilen internet adresinde 
ilan edilmek 34+.+ ^353.*3>+ teslim 
eder. 

Uygun 

Uygunsa 
paraflar, 
5+>/*-+ 

iade eder. 

Uygunsa 
imzalar, 
5+>/*-+ 

iade eder. 

I%5+ 

I%5+ 

g%#3*$+ J7&+$/( Kurulunda 
 ,7.383*(+-/ /!/& ,3&5+(+ 
eklenmek 34+.+ havale 
eder. 

I*%&5% belirtilen tarihte, 7& 
d+>+.*+&5/.(+5+ ilan edilen yer ve   
saatte ,/./8 -"&%0"&% #%$"*(%:% hak 
kazanan adaylar /!/& ,/./8 -"&%0" :%;"*". 

Belgeler teslim %*"&".) 
fKJ?M:+ kaydedilir. 

Nihai 5+>+.*+&5/.(+5+e ALES notunun 
qROM/) lisans mezuniyet notunun qRPM1 
ve ,/./8 -"&%0" notunun qROM/ 
hesaplanarak ilan edilen kadro -%:"-" 
kadar %5%:" 9%8%." -".%-"&% ,7.+ 
belirler. 5%:*%."& 5+>+.*+&5/.(+5+ 
dikkate %*"&%& ;1%&*%." ile lisans 
mezuniyet &6$*%.") kadro /*%&"&5% 
belirtilen internet adresinde ilan edilmek 
34+.+ nihai 5+>+.*+&5/.(+ -6&1! 
$1$%&%>" 534+&*+.L 65 ;1%&"& %*$"&5% 
olanlar -"&%0*%.5% 9%8%."-"4 -%:"*".L 
/(4%*" .%;6.$7. -+!/(/) -"&%0% giren 
aday listesi, ,/./8 -"&%0" soru ve cevap 
%&%<$%." le cevap #%>"$*%." (353.*3>+ 
teslim edilir. 

J3#-+#6#1* J7&+$/( Kurulu 
,3&5+( maddesi olarak 
ekler. 

?"&%0 
belgelerini 
inceler ve karara 

Kararlar :%4"*". ve kurul 
3:+*+./&+ imzaya !"#%.$"*".L 
Bir sureti personel /8*+./ 
birimine verilir. -*" 
ekleriyle birlikte muhafaza 
edilmek 34+.+ #*%-7.+ 
#%*5"."*".L 

9%>*%.L 

Uygun 
Uygun 5+>/* 

Uygun 

J%4" ile 
bildirir. 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

5%:"& atama teklifi /!/& 
Personel Daire K%8#%&*">"&% 
,7&5+./*(+# 34+.+ fKJ?M5+ 
6*18$1.1*%& belgeye YKK 
sureti eklenir. Paraf ve imzaya 
!"#%.$"*".L 

I& +*+. ve 
kontrol eder,uygunsa 

paraflar 5+>/*-+ 
gerekli notu 538+.+# 

iade eder. 

Uygunsa 
atama 

kararnamesi 
534+&*+&/. 5+>/*-+ 

iade edilir. 

Atama kararnamesini 
gelen 

evrak olarak fKJ?M5+ 
kaydeder. I%5+ I%5+ 

Uygun 

Personel /!/& SGK /8+ ,/./8 
bildirgesi 534+&*+&/.L 
Personel Bilgi Sistemi (PBS) 
n5+ ,7.+0+ 9%8*%(% :%4"-" 
<%4".*%&".L EBYS 34+./&5+& 
Personel Daire K%8#%&*">"&% 
,7&5+./*(+# 34+.+ Paraf ve 
imzaya !"#%.$"*".L 

I%5+ 

@7.+0+ 9%8*%(% /8*+(*+./ 
/!/& personel /8*+./ birimine 
havale eder. Uygun 

Uygunsa 
imzalar 
5+>/*-+ 

iade eder. 

Uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

iade eder. 

@7.+0+ 9%8*%:%& 
personel /!/& gerekli 
/8*+(*+. :%;"*".L 

Uygun 

I%5+ 
Personelin e-posta 8/X.+-/ 
6*18$1.1*1.L JdA?I? bilgilerini 
,3& +**+(+-/ -%>*%&".L 
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,K$M- 
,1*F1#$GQGE,K$M- 

5 F J  $+Q+ 

6 FJK $MFE  !"# $ 
Daire  

,1*F1#$GQG 

Dr. WQ J+- ?Y !+ 91UG (*$  + ve Kurullar 
Birimi  

Personel (*$  + 
Birimi  

B1FM$J Sekreteri  Dekan B1FM$J 9K# J+- 
Kurulu  

Isparta _:,1*%(%*" Bilimler `&/0+.-/$+-/ 
BG?_K`C Personel Daire K%8#%&*">" web 
-%:X%-") 56#3(%& %.8/0/ /!+./-/&5+ 
bulunan Doktor d>.+$/( `:+-/ 
kadrosuna yeniden atanma 9%801.1 
5/*+#!+-/&+e JdA?I? d4 @+!(/8 
Belgesi, G?_K` Akademik Akademik 
J3#-+*$/*(+ ve Atanma d*!3$*+./ 
J7&+.,+-/ !+.!+0+-/&5+ <%4".*%&%& 
Tablo1, 2 , 3 ile Kontrol Formu Tablo 1, 
2, 3'e ait akademik !%*"8(%*%."& 
belgeleri ve J%9%& " Dil Belgesi ile 
birlikte kadrosunun 91*1&51>1 97*3( 
9%8#%&*">"&% teslim eder. 

K7*3( ?+#.+$+.*/>/ gelen 
evrak olarak fKJ?M5+ 

kaydeder 

K7*3( 
9%8#%&" 

belgeler ve 
U6-:%:" teslim %*".L 

fKJ?M:+ gelen evrak 
olarak kaydeder. 

g%3*$+ J7&+$/( Kurulunda 
,7.383*(+-/ /!/& ,3&5+(+ 
eklenmek 34+.+ havale 
eder. 

eklerini inceler, 
uygunsa :7&+$/( 

kurulunda ,7.383*(+# 
34+.+ (353.*3>+ 
g7&5+./.)5+>/*-+ eksiklerin 

giderilmesi /!/& 7>.+$/( 
+*+(%&"&% 

Uygun 

 

 g%#3*$+ J7&+$/( Kurulu 
,3&5+( maddesi olarak 

ekler. I%5+ 

iade 
eder. 

Uygun 

@7.+0 -3.+-/ uzatma ve 
yeniden atama teklifi /!/& 
Personel Daire K%8#%&*">"&% 
,7&5+./*(+# 34+.+ fKJ?M5+ 
6*18$1.1*%& belgeye 9%801.1 
56-:%-" ve YKK surety eklenir. 
Paraf ve imzaya !"#%.$"*".L 

Kurul, 7>.+$/( 
+*+(%&" $%.%X"&5%& 

teslim edilen 56-:%:" 
inceler, yeniden atama /!/& 
;1%&" -%>*%:";  %>*%(%5">" 
kontrol +5/*/.L,7.+0 -3.+-/ 

uzatma ve yeniden atanma 
talebini ,7.383. ve 

karara 

Kararlar :%4"*". ve kurul 
�myelerine imzaya !"#%.$"*".L Bir 
surety personel /8*+./ birimine 
verilir. -*" ekleriyle birlikte 
muhafaza edilmek 34+.+ #*%-7.+ 
#%*5"."*".L 

d>.+$/( +*+(%&"&% bilgi 
verilir. 

9%>*%.L ?6&1! <%##"&5% bilgilenir. 
Uygun 5+>/* 

Uygun 

I& +*+. 
ve kontrol 

eder,uygunsa 
paraflar 5+>/*-+ 

gerekli notu 538+.+# 
iade 

Okur, 
uygunsa 

,30+&*/ elektronik 
imza ile imzalar, 
5+>/*-+ iade 

eder. 

Uygunsa 
,7.+0 -3.+-/ 

uzatma ve yeniden 
atanma :%4"-" 534+&*+ 

nir. 5+>/*-+ :%4" ile 
bildirilir. 

I%5+ 

J%4" ile bildirir. eder. 
 !"# 

Uygun 5+>/* 
@7.+0 -3.+-/ uzatma :%4"-" 
gelen evrak olarak fKJ?M:+ 

kaydeder. 

Uygun 

d4*3# 56-:%-"&% konulmak 
34+.+ personel /8*+./ 819+-/&+) 
bilgi /!/& ilgili 7>.+$/( 
+*+(%&"&% havale edilir. 

?6&1! <%##"&5% bilgi 
sahibi olur. 

Belge #/8/-+* 56-:%-"&% 
#%*5"."*".L 


