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SIĞINAK TALİMATI 
 
AMAÇ: Ziraat Fakültesi binasında sığınak olarak kullanılabilecek bodrum katında bulunan; depo 
ve benzeri amaçlarla kullanılan yerlerin gerektiğinde sığınak olarak kullanılmak üzere 
düzenlenmesini, sığınaklarda bulunması gerekli döşeme, haberleşme, kurtarma, yiyecek, içecek ve 
ilkyardım gibi donatım ihtiyaç malzeme ve maddelerinin temini hususu ile bu gibi yerlerde 
bulunacak personelin hareket tarzlarını belirlemektir.  
 
DAYANAK: Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı; 3194 sayılı İmar Kanunu’nun 36 ve 
44.maddeleri gereğince hazırlanan; 09.05.1985 gün ve 18749 sayılı Resmî Gazetede yayınlanan 
İmar Kanunu’na istinaden çıkartılan 02.11.1985 gün ve 18916 sayılı Resmî Gazetede yayınlanan 
Yönetmeliklere ektir. 
 
KAPSAM: Bu talimat Ziraat Fakültesi binasında uygulanacaktır. 
 
SORUMLULUK: Ziraat Fakültesi binasında sığınak olarak planlanan yerlerin olağanüstü hal ve 
savaş durumunda sığınak olarak düzenlenmesi ile sığınaklarda bulundurulması gerekli malzeme ve 
maddelerin temininden Sığınak amir ve yardımcısı sorumludur. 
 
SIĞINAĞIN TARİFİ:  
-Nükleer ve Konvansiyonel silahlarla, 
-Kimyasal, biyolojik ve radyolojik serpinti yağışlarının tesirlerinden, 
-Tabii afetlerden, 
-İnsanlarla, insanların yaşaması ve  
-Memleketin harp gücünün devamı için 
-Zaruri canlı ve cansız kıymetleri korumak maksadıyla kullanılan veya bu maksatla inşa edilen emin 
yerlere SIĞINAK denir.  
 
SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZASI: 
 
     Sığınak olarak planlanan yerlerin bakım ve muhafazasından; 
1- Sığınak Amiri 
2- Sığınak Amir Yardımcısı 
3- Sığınak Personeli sorumludur. 
 
SIĞINAK AMİRLERİ VE YARDIMCILARI:  
 
-Barış zamanında seçilen Sığınak Amirleri sığınağın İdare ve Disiplin amiridir. 
-50 kişiden büyük sığınaklarda bir amir yardımcısı ile yeteri kadar personelden oluşan bir emniyet 
ve işletme ekibi kurulur.   
 -Görevleri barış zamanında hazırlanacak özel talimatlarla belirlenir.  
 
SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ:  
 
Sığınak amirleri; sığınağın işletme, emniyet ve idari konularda hazırlanacak özel talimata göre sevk 
ve idaresinden sorumludur.  
 
- Hazırlanacak özel talimat sığınağın iç kısmına personelin rahatlıkla görebileceği bir yere asılır. 
- Sığınağa girecek personel bu talimata harfiyen uymaya mecburdur. 
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-Sığınaklara girecek personelin hangi sığınağa gireceği barış zamanında tespit edilir ve ilgililere 
bildirilir ki, alarm verildiğinde bir karışıklığa meydan verilmesin. 
-Sığınak amirleri barıştan itibaren sığınağın bakım ve onarımını yaptırır, noksanlıklarını tamamlatır. 
Olağanüstü hal ve seferde lüzumlu donatımı (yiyecek, içecek, ilaç, haberleşme malzemesi, maske 
ve yedek piller) tamamlatılır.  
-Sığınak her an açık ve kullanıma hazır bulundurulur. 
 
Sığınak amirinin tehlike ikazı sırasındaki görevleri:  
a- Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek. 
b- Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak. 
c- Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek, dolunca 

sığınağın kapılarını kapatmak, giremeyenlerin hangi sığınağa gideceğini bildirmek. 
d- Sığınağa girenleri, tutulacak özel deftere kaydetmek. Sığınak Talimatını topluca okumak, 

sığınakta sükûnet ve nizamı temin etmek. Kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş 
durmayarak bir şeyle meşgul olmalarını sağlamak. 

e-Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, 
küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek. 

f- Sığınak içindeki tesislerin bozulmamasını ve korunmasını sağlamak. 
g- İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını 

yükseltici konuşmalar yapmak. 
h- Sivil Savunma Yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek. Kontrol merkezi 

ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak. 
i- Kıymetli eşyaları makbuz karşılığında teslim alarak emniyet altında bulundurmaktır. 
 
Sığınak amirinin tehlike geçti ikazından sonraki görevleri: 
a- Taarruzdan sonra yapılacak yayınları takip ederek, dışarıda radyoaktif serpinti ve zehirli gaz veya 

mikroplu sis bulup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak 
kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çakmasına mani olmak. 

b- Sığınağın genel durumunun tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile 
koruma kabiliyetini kaybetmiş ise; 
Sığınaktakilere, dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini, yoksa 
sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşatmalarını sağlamak ve bunların 
emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.  

c- Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler tespit 
edilmemiş ise, sığınağı boşaltmak ve yeni bir ikaz için sığınağı havalandırıp temizleterek her an 
kullanılacak halde bulundurmak.  

d- Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla; hastalar, sakatlar, hamile bayanlar ve bayanlara önceliği 
vermek ve  özel ihtimama tabi tutmak . 

e- Her ikaz ve taarruzdan sonra mahalli koruma kılavuzuna veya sivil savunma yetkililerine 
DURUM RAPORU vermek, varsa insan zayiatını, hasta veya yaralananları, moral durumunu 
ve sığınağın korunma kabiliyeti bildirmektir.  

 
SIĞINAK AMİR YARDIMCISININ GÖREVLERİ: 
 
a- Sığınak amirine görevlerinde yardımcı olmak. 
b- Sığınak amirinin vereceği görevleri yapmak. 
 
SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:  
a- Sığınağa giren her şahıs Sığınak Talimatına ve Sığınak Amirinin vereceği emirlere uymaya 

mecburdur. 
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b- Sığınaklarda devamlı olarak ayakta durulmaz, lüzumsuz ve gelişigüzel konuşulmaz., alkollü içki, 
tütün, pipo ve puro içilmez. 

c- Sığınak içerisinde gürültü çıkaracak oyunlar oynanmaz, korkutucu ve moral bozucu şekilde 
bağırarak konuşulmaz. 

d- Sığınak amirinin müsaadesi olmadan sığınaktan dışarıya çıkılmaz. 
e- Kapı, havalandırma, elektrik vb. teçhizat ve tesisatla oynanmaz. 
f- Hastalananlar hastalığını saklamaz. Elektrik ve gaz sobası ancak Sığınak Amirinin izni ile 

yakılabilir.  
g- Sığınağa girerken üzeninde fazla miktarda para ve mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri 

takdirde senet karşılığı Sığınak amirine teslim edebilirler. 
 

SIĞINAKLARDA ALINACAK TEDBİRLER VE BULUNDURULACAK MALZEMELER:  
 
I- Alınacak Tedbirler:  
-Sığınaklarda dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için bir iki hafta, hatta daha fazla 
kalmak mecburiyeti olabilir.  
 -Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize 
edilmelidir. Saldırı ve Radyoaktif Serpinti ikazı verildiği zaman Bu sığınaklara girilecek ve çıkma 
müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır.  
  -Şu kadar ki, 2-3 günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa 
sürelerle dışarı çıkılıp dönülebilir. 
  -Sığınaklarda; dışarıdan haber almayı temin için pilli radyo bulundurulmalı ve yerleşmeyi uygun 
şekilde sağlamak amacıyla ikili, üçlü ranzalar kullanılmalıdır. Bazı basit yemekler yemek için bir 
piknik tüpü, ısıtma için küçük bir gaz sobası bulundurulmalıdır. 
   -Gerekli hijyen tedbirleri alınmalı ve bunun için plastik torbalar temin edilmelidir.  
II- Bulundurulacak Malzemeler:  
Yiyecek ve içecek maddeleri: 
 -Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler 
dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve 
her an taşımaya hazır halde bulundurulur.  
  -Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir. 
   -Günde kişi başına en az 2 litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler 
bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.  
 

SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ 
 
1- Düşman taarruzlarında, olağanüstü halde veya radyoaktif serpintide personelin can güvenliğini 
sağlamak üzere alınacak ikaz- alarm haberlerinde hizmet binamızın bodrum katında sığınak olarak 
ayrılmış bölüm kullanılacaktır. 
 
2- Sığınak amirleri, barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek, noksanlıklarını gidermek, 
seferberlik ve savaş halinde sığınağın her an açık ve kullanıma hazır bulundurulmasını sağlamak,  
 
3- Sığınakta sükûnet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini sağlamak,  
 
4- Sığınak amiri olarak, kontrol merkezi ile irtibat kurarak alınacak haberleri personele iletmek, 
 
5- İçerde moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını 
yükseltici konuşmalar yapmak, 
 



-7- 

6- Kontrol Merkezi amiri veya Sivil Savunma Amirinin talimatı olmadan hiçbir personelin sığınağı 
terk etmesine sığınak amiri tarafından müsaade edilmez. 
 
7- Tehlike geçti haberi ile birlikte personelin, sığınağı, telaşa kapılmadan, disiplinli bir şekilde terk 
etmelerini sağlamaktır. 
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KURTARMA SERVİSİ 

 
1. Servisin Kuruluşu   

Servis Amiri                        1 
Servis Amir Yardımcısı        1 
Ekip Başı 1 
Ekip Personeli 7 
TOPLAM 10 
 
2. Toplanma Yeri ve Görevleri Toplanma yeri binanın zemin katı giriş kapısı önüdür. 

 
-Yıkıntı altında kalanları kurtarmak, 
 
-Yaralılara acil ilk yardım etmek, 
 
-Binalarda meydana gelen basit bozuklukları onarmak, 
 
-Tehlike arz eden yapılara destek vurmak veya yıkmak, 
 

3.Servis malzemeleri, Saklama Yeri ve 
   Sorumlusu                                               

Kadro, mevcut ve noksanı içeren liste hazırlanmıştır.  
 

4.Servis Personeli   Personelin adı, soyadı ve adreslerini içeren liste 
hazırlanmıştır. 

5. Servis Amirinin Görevleri a) Servis Personeline görevlerini tebliğ etmek, 
 
b)Personel arasında iş bölümü yapmak, 
 
c)Servis için gerekli araç, gereç ve donatım sağlamak 
korumak, bakımlarını sağlamak, 
 
d) Servisi yönetmek 
e)Gerekli gördüğünde ekleme ve çıkarma yapmak, 
 

6.Servis Personelinin Görevleri a) Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek görevleri 
yapmak, 
 
b)Kurtarma malzemelerini amacına uygun olarak 
kullanmak, 
 

7.Kurtarma Servisin Görevleri a) Enkaz altında kalanları kurtarmak, 
b) Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardımı yapmak, 
 
c)Binada meydana gelen basit bozuklukları onarmak, 
tehlikeli durumda olanların desteklenmesi veya yıkılmasını 
sağlamak. 
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İLK YARDIM SERVİSİ 
 

1. Servisin Kuruluşu  
Servis Amiri                           1 
Servis Amir Yardımcısı         1 
Ekip Başı 1 
Ekip Personeli 7 

TOPLAM 10 
 
2.Servis Toplanma Yeri Toplanma yeri binanın zemin katta bulunan çiçek havuzu 

yanıdır  
3.Servis Malzemeleri, Saklama Yeri ve  
Sorumlusu  

Kadro, mevcut ve noksanı içeren liste hazırlanmıştır. 
 

4. Servis Personeli Personelin adları, soyadları ve adreslerini içeren liste 
hazırlanmıştır. 

5. Servis Amirinin Görevleri a) Servis Personeline görevlerini tebliğ etmek, 

b) Servisteki değişikliği saptamak ve eksikliği gidermek 

c) Personel arasında iş bölümü yapmak 

d) Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, 
korumak, bakımlarını sağlamak, 
 
e)Servisi yönetmek, 
 
f)Personelden gönüllü ilkyardım ekipleri oluşturmak ve 
eğitimlerini sağlamak, 
 
g)Gerektiğinde ekleme ve çıkarma yapmak. 

6. Servis Personelinin Görevi a)Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek     
görevleri yapmak 
 
b)Servis Amirinin vereceği görevleri yapmak, 

c)İlkyardım malzemelerini amacına uygun olarak 
kullanmak, korumak. 

7. Servisin Görevleri a)Olağan üstü durumlarda, deprem, yangın ve su 
baskınlarında hastalananlar veya yaralananlara ilkyardım 
yapmak, 
 
b)Ölenlerin kimliklerini tespit, sahiplerine teslim etmek, 
gerekirse gömülmelerini sağlamak, 
 
c)İlkyardım araç, gereç ve malzemelerinin daima 
kullanılır durumda olması için bakımlarını yapmak, 
amacına uygun olarak kullanmak. 
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İTFAİYE SERVİSİ 
 

1. Kuruluşu  
Servis Amiri 2 
Servis Amir Yrd. 2 
Ekip Başı                2 
Servis Personeli      14 
Toplam 20 
 
2.Servisin Toplanma Yeri Toplanma yeri binanın zemin katı giriş kapısı 

önüdür. 
Görevleri   ; 1.Müessese içinde çıkan yangınları söndürmek 

2.KBRN maddeleriyle bulaşık yerleri su ile      
temizlemek, 
3.Can kurtarma ve enkaz kaldırma işlerine yardım  
etmek, 
4.Barışta ve savaşta yangın önleyici tedbirleri almak 
ve kontrolü sağlamak 

3. Servis Malzemeleri, Saklama Yeri ve  
 Sorumlusu                                             

Kadro, mevcut ve noksanları gösteren liste 
hazırlanmıştır. 

4. Servis Personeli Personelin adları, soyadları ve adreslerini içeren liste 
hazırlanmıştır. 

5.Servis Amirinin Görevleri a)Servis personeline görevlerin tebliğ etmek, 
b)Servisteki değişikliği saptamak ve eksikleri   
gidermek 
c)Personel arasında iş bölümü yapmak, 
d)Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı 
sağlamak, korumak, bakımlarını sağlamak.  
e)Personeli yangınlara karşı uyarmak, eğitmek. 
f)Servisi Yönetmek. 
g)Personelden gönüllü yangın söndürme ekipleri 
oluşturmak ve eğitimlerini sağlamak. 
h)Gerekli görüldüğünde ekleme ve çıkarma yapmak 

6.Servis Personelinin Görevi a)Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek 
görevleri yapmak, 
b)Servis Amiri ve yardımcısının vereceği görevleri 
yapmak, 
c)İtfaiye malzemelerini amacına uygun olarak 
kullanmak, korumak 

7.Servisin Görevleri              a)Ziraat Fakültesinde meydana gelebilecek                
yangınlara anında müdahale etmek, 
b)Yangın çıkması muhtemel yerleri daima kontrol 
altında tutmak, 
d)Yangın araç, gereç ve malzemelerinin daima                     
kullanılır durumda olması için bakımlarını yapmak, 
e)Yangın araç, gereç ve malzemelerini amacına 
uygun olarak kullanmak 
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EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ 
 

1. Kuruluşu  
Servis Amiri 1 
Servis Amir Yrd. 1 
Ekip Başı                1 
Servis Personeli      7 
Toplam 10 
 
2.Servisin Toplanma Yeri Toplanma yeri binanın zemin katı giriş kapısı 

önüdür. 
Görevleri   ;  

 
 
 

3. Servis Malzemeleri, Saklama Yeri ve  
 Sorumlusu                                             

Kadro, mevcut ve noksanları gösteren liste 
hazırlanmıştır. 

4. Servis Personeli Personelin adları, soyadları doğumları ve adreslerini 
içeren liste hazırlanmıştır. 

5.Servis Amirinin Görevleri a)Servis personeline görevlerin tebliğ etmek, 
b)Servisteki değişikliği saptamak ve eksikleri   
gidermek 
c)  Personel arasında iş bölümü yapmak, 
d) Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı 
sağlamak, korumak, bakımlarını sağlamak.  
e) Personeli emniyet ve güvenliğin sağlanması 
açısından uyarmak, eğitmek. 
f) Servisi Yönetmek. 
g)Gerekli görüldüğünde ekleme ve çıkarma yapmak 

6.Servis Personelinin Görevi a) Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek 
görevleri yapmak, 
b) Servis Amiri ve yardımcısının vereceği görevleri 
yapmak, 
c)Emniyet ve Kılavuz servis malzemelerini amacına 
uygun olarak kullanmak, korumak 

7.Servisin Görevleri              a) Ziraat Fakültesinde meydana gelebilecek                
olaylarda emniyet ve Kılavuz olarak anında 
müdahale etmek, 
b) Binayı koruma ve kontrol altında tutmak,  
d) Koruma amaçlı malzemelerinin daima                     
kullanılır durumda olması için bakımlarını yapmak, 
e) Koruma amaçlı araç, gereç ve malzemelerini 
amacına uygun olarak kullanmak 
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SOSYAL YARDIM SERVİSİ 

 
1. Kuruluşu  
Servis Amiri 1 
Servis Amir Yrd. 1 
Ekip Başı                1 
Servis Personeli      7 
Toplam 10 
 
2.Servisin Toplanma Yeri Toplanma yeri binanın zemin katı giriş kapısının 

önüdür 
Görevleri   ; 1. – Ziraat Fakültesi personeline geçici yedirme, 

giydirme ve barındırma hizmetleri yürütmek, 
2. – Ölülerin kimliklerinin tespiti ve sahiplerine 
teslim veya gömülmesi ile barındıkları değerli 
eşyaların tespiti yapılarak kayıtlarının tutulması 
konusunda ilk yardım servisi ile müşterek çalışma 
içinde bulunmak, 
3. – Ailesinden ayrı düşen fertlerin, mahalli sosyal 
yardım servisiyle işbirliği yaparak haberleşme ve 
bulunmalarını sağlamak, 
4.Barışta ve savaşta ihtiyaç duyulmasında geçici işçi 
temin etmek, 

3. Servis Malzemeleri, Saklama Yeri ve  
 Sorumlusu                                             

Kadro, mevcut ve noksanları gösteren liste 
hazırlanmıştır. 

4. Servis Personeli Personelin adları, soyadları ve adreslerini içeren liste 
hazırlanmıştır. 

5.Servis Amirinin Görevleri a) Servis personeline görevlerin tebliğ etmek, 
b) Servisteki değişikliği saptamak ve eksikleri   
gidermek 
c) Personel arasında iş bölümü yapmak, 
d) Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı 
sağlamak, korumak, bakımlarını sağlamak.  
e) Personeli emniyet ve güvenliğin sağlanması 
açısından uyarmak, eğitmek. 
f) Servisi Yönetmek. 
g)Gerekli görüldüğünde ekleme ve çıkarma yapmak 

6.Servis Personelinin Görevi a) Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek 
görevleri yapmak, 
b) Servis Amiri ve yardımcısının vereceği görevleri 
yapmak, 
c) Sosyal Yardım malzemelerini amacına uygun 
olarak kullanmak, korumak 

7.Servisin Görevleri              a) Ziraat Fakültesi meydana gelebilecek                
olaylarda Sosyal Yardım servisi olarak anında 
müdahale etmek, 
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TEKNİK ONARIM SERVİSİ 

1. Kuruluşu  
Servis Amiri 1 
Servis Amir Yrd. 1 
Ekip Başı 1 
Servis Personeli  7 
Toplam 10 
 
2.Servisin Toplanma 
Yeri 

Toplanma yeri binanın Zemin Kat Telefon Santral odası önünde. 

Görevleri; 1. Ziraat Fakültesi Elektrik, su kanalizasyon, havagazı, telefon 
gibi tesislerin bakım ve onarımını yapmak, 
2. Yıkılan duvarların tamiratını yapmak, 
3. Gerektiğinde kurtarma servisiyle beraber canlı arama ve 
kurtarma faaliyetlerinde bulunmak, 
4. Hasarlı ve yarım hasırlı birimlerin tespitini yapmak, bu 
konuda mahallin Teknik Onarım servisiyle birlikte karşılıklı 
yardım ve işbirliği sağlamak, 

3. Servis Malzemeleri, 
Saklama Yeri ve 
Sorumlusu  

Kadro, mevcut ve noksanları gösteren liste hazırlanmıştır. 

4. Servis Personeli Personelin adları, soyadları ve adreslerini içeren liste 
hazırlanmıştır. 

5.Servis Amirinin 
Görevleri 

a) Servis personeline görevlerin tebliğ etmek, 
b) Servisteki değişikliği saptamak ve eksikleri gidermek 
c)  Personel arasında iş bölümü yapmak, 
d) Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak, 
korumak, bakımlarını sağlamak.  
e) Personeli emniyet ve güvenliğin sağlanması açısından 
uyarmak, eğitmek. 
f) Servisi Yönetmek. 
g)Gerekli görüldüğünde ekleme ve çıkarma yapmak 

6.Servis Personelinin 
Görevi 

a) Yapılan iş bölümüne göre kendisine verilecek görevleri 
yapmak, 
b) Servis Amiri ve yardımcısının vereceği görevleri yapmak, 
c) Teknik Onarım malzemelerini amacına uygun olarak 
kullanmak, korumak 

7.Servisin Görevleri a) Ziraat Fakültesinde meydana gelebilecek olaylarda Teknik 
Onarım servisi olarak anında müdahale etmek, 
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